代办邀请函合同（2008年版）
甲方:
乙方:
兹有乙方代理甲方办理商务来华访问邀请函事宜,现经双方协商,为明确双方的权力与责任,特订立本合同, 内容如下:
1. 甲方责任:

A:提供申请邀请函所需的全套文件。 包括: 担保书, 申请书, 邀请函样本, 护照扫描件, 甲方公司营业执照副本复印件（加盖甲方公章）及其它所需的文件。
B:甲方需要确保所提供文件的真实性及可用性,如因甲方所提供的文件问题而造成申办不成功,甲方需自行解决并承担相关责任与费用。
C:甲方需全力配合按乙方按时限给到乙方申办的资料, 如因甲方提供资料不及时或其它原因造成的时间滞后或其它费用的产生,将由甲方负责。

D:甲方需承担被邀请人来华期间一切社会安全及其它安全责任. 被邀请人在华期间不能有任何违反中华人民共和国及国际相关法律之项下的行为, 如甲方在访华期间有触犯法律行为, 由甲方负全责。
E:甲方在来访之前必须明确写明来访的目的、停留时间及行程,被邀请人来华访问期满应立即返回。如因访问期间出现更改或是突发不良状况, 由甲方负全责。
F甲方需交纳保证金至乙方指定账户以作担保. 保证金金额为: USD2000。此金额会在甲方圆满完成访问回国后30个工作日,乙方主动退回甲方指定账户。
G:甲方需在邀请函出正本后3个工作日内付款至乙方指定账户,乙方核实款到帐后立即寄出邀请函至甲方。
H: 如因甲方在华期间,出现与法律法规所规定的违法行为,甲方需对此负责, 同时乙方有权扣压保证金作为信誉赔偿费。
2. 乙方责任:

A:乙方需在收到甲方给全所有申办的资料后,按甲方和乙方协商的时间（签证机构正常工作日的情况下）尽快办理邀请函的申办.如因乙方非正常原因所造成的时间延迟,乙方需负相应责任。
B:乙方需对甲方所提供的资料做好保密工作.

C:乙方需及时给到相应的账号资料等给甲方做付款等事宜,以免耽误后继事宜的办理.如因乙方原因耽误,乙方应负相应责任。
D:乙方需在甲方圆满完成来访回国后,按约定于30个工作日内，将甲方担保金退还到乙方指定账户. 如未及时办理,甲方有权采取法律手段维权。
3. 仲裁：
　　凡涉及本合同或因执行本合同而发生的一切争执，应通过友好协商解决，如果协商不能解决，则可提交＿＿＿＿仲裁委员会，根据该会暂定的仲裁法则和程序进行仲裁。仲裁将在＿＿＿＿进行，仲裁裁决是终局，对双方都有约束力。仲裁费用由败诉方承担。仲裁也可在双方均能接受的第三国进行。
4 合同效力:
本合同有效期限：自签订之日起至本次委托全部办完。
5.合同一式两份，双方各持一份。
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